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Acceso al tramite

Una vez se ha accedido a la pestafa de solicitud tendremos los enlaces

a los tramites de la solicitud.
Para hacer una solicitud con identificacion electrénica (autenticado) se

tiene que entrar en Acceda al Tramite de Solicitud Autenticado.

I © Acceda al Tramite de Solicitud Autenticado I

(Con usuario y contrasena Cl@ve o GestlB)

eAcceda al Tramite de Solicitud Anonimo

(Sin autenticar. Una vez terminado se tiene que imprimir, firmar y entregar al centro de primera opcion)




Desde el enlace accedemos a la pagina de identificacion

Nos identificamos con
Seleccione método de autenticacion
Clave Usuario/Contrasefia
Usuario O COn
C I (o V e Contrasena O
| | e Usuario Gestib/CAIB

e Cl@ve




Datos del alumno

]
S Seemg Solicitud de admisién 0-3
B PROFESSIONAL Curso 20XX—-20XX

Datos del alumno
Tipo de documento: No informado v Ndmero de documento:
Nombre*: Primer apellido*: Segundo apellido:

Sexo: | Hombre v Fecha de nacimiento*: Pais de nacimiento®:  Espaiia v

Correo electrénico :

IMPORTANTE: Es obligatorio que la direccién de correo electrénico sea una direccion vlida y operativa. Al correo electrénico indicado, el solicitante recibird la confirmacién del envio del tramite
telemdtico. Con esta notificacién también podra recuperar el justificante.

Teléfono fijo: Teléfono mévil: Nacionalidad®: | Espafia v
Tipodevia®: | Acceso. v Direccién®: Nam.: Piso:
Cédigo postal®: Provincia®: | Illes Balears v Municipio®: v Localidad*: v

Accederemos al tramite

e introduciremos
datos del alumno.

los



Datos de los tutores

Datos de los tutores IntrOdUC|remOS IOS datos de IOS

La fecha de nacimiento del alumno no esta informada o bien el alumno es mayor de edad, por lo cual no se deben informar sus tutores.

Datos del 1° tutor: tuto res .
Tipo de documento*: DNI v Nimero de documento®: Relacién con el alumno: Madre v
Nombre*: Primer apellido*: Segundo apellido: La d i re cci 6 n d e co r re o
Sexo™: Hombre v Fecha de nacimiento™: Nacionalidad™*: Espafia v 4 . . 4 M
electrénico tiene que ser valida,
Teléfono fijo: Teléfono movil: Correo electrénico: e . . .
Si gqueremos recibir la
IMPORTANTE: Es obligatorio que la direccién de correo electrénico sea una direccion vélida y operativa. Al correo electrénico indicado, el solicitante recibird la confirmacion del envio del tramite

telematico. Con esta notificacién también podra recuperar el justificante. C O n fi r m a C i é n d e | e nVI’O
.

Misma direcci6én que el alumno

anEasT: R T Es importante poner los teléfonos
de los progenitores, para poder
Sow tomie ~ : realizar comunicaciones en caso
Tetéono i Teléono movi Coreo electrrico de ser necesario.

Misma direccion que el alumno



Tipos de centros

Se pueden escoger entre 2 tipos de

centros:/ \

PUBLICOS PRIVADOS Y/O CONCERTADOS
- EIEL - CEl
- ENl - CCEl

- CC

Recomendamos que se consulte el proyecto educativo y el
funcionamiento del centro antes de la eleccion.




Elegimos las opciones

e Elegir las opciones por orden de preferencia.
e Esimportante escoger el nivel educativo correcto que el alumno va a hacer en el curso

2024-25:
o Nacidos el 2024: 1° de Educacion Infantil. Filiiings satiadios v
o Nacidos el 2023: 2° de Educacion Infantil. TR
o Nacidos el 2022: 3° de Educacion Infantil. 1° de Educacién Infantl {Continuada mafiana)

2° de Educacion Infantil (Continuada mafiana)

3° de Educacidn Infantil (Continuada mafiana)

Seleccion de estudios

Elige la opcidn 1: v v v
Elige la opcidn 2: Elige un municipio v v v
Eligelaopcién3:  Elige un municipio v v v
Eligelaopcion4:  Elige un municipio v v v
Elige la opcién 5: Elige un municipio v v v



Despues de poner la primera opcion

Informacién del usuario referente a este proceso

Solicito que se tengan en cuenta los siguientes criterios:

[J Quiero que se tenga en cuenta la condicién de familia reconstituida. Ap a re C e n | O S c r Ite rl O S d e b a re m O )

[J Quiero que se tenga en cuenta la situacién de preadopcién o adopcién, guarda familiar o acogimiento residencial.

[] Quiero optar a la puntuacién por hermanos matriculados en el centro.

[J Quiero optar a la puntuacién por domicilio familiar.

[ Quiero optar a la puntuacién por lugar de trabajo de uno de los padres o tutores.

.
Se tiene que marcar, al menos, el

[ Quiero optar a la puntuacién por la renta per capita del afio 2020. . R .

[J Quiero que solamente se tenga en cuenta la renta per cpita del Ginico tutor que tenia la patria potestad o la guarda y custodia en exclusiva en el 2020. d e d O m I C I | I O d e | a | u m n O o b I e n

[ Quiero optar a la puntuacién por padre, madre o tutor trabajando en el centro elegiodo en primera opci6 .

(i A A6 ok FadiN iatess o soopaepiat spiedial | u g ar d e tra b aj ') d e a | g l:l n tutor

[J Quiero optar a la puntuacién por alumnado nacido de parto mdltiple que solicita plaza al mismo centro, curso y nivel educativo.

[7J Quiero optar a la puntuacién por condicién de familia monoparental. (SO |a m e nte Se p u e d e m a rca r u n O

[J Quiero optar a la puntuacién por alumno en situacién de acogida familiar.

[ Quiero optar a la puntuacién por discapacidad igual o superior al 33% del alumno. d | d
[ Quiero optar a la puntuacién por discapacidad igual o superior al 33% del padre, madre o tutor legal del alumno. e O S O S I ya q u e S O n
[ Quiero optar a la puntuacién por discapacidad igual o superior al 33% del hermano del alumno.

[J Quiero optar a la puntuacién por familias victimas de violencia de género o de terrorismo. e X C | u ye n t e S ) .
[ Quiero optar a la puntuacién por enfermedad cronica del alumno (de las recogidas en la normativa).

[ Quiero optar a la puntuacién por situacién de mobilidad forzosa de la familia

[J Quiero optar a la puntuacién por familia en riesgo social.

[J Quiero optar a la puntuacién por familia con personas en situacién de dependencia (grados Il i Il) o personas a cargo con discapacidad igual o superior al 33%.

[0 Quiero optar a la puntuacién por familia en situacién de vulnerabilidad econémica especial en relacién al subsidio de ocupacién.

[ Quiero optar a la puntuacién por familia en situacién de vulnerabilidad econémica especial en relacién a la renta social garantizada o el ingreso minimo vital.

[J El alumno tiene necesidades especificas de apoyo educativo y éstas no estan introducidas en el GestIB.

Criterios propios del centro elegido:

[JEl padre y la madre 0 ambos tutores trabajan



Documentacion

Quiero optar a la puntuacion por discapacidad igual o superior al 33% del alumno. .,
[ Quiero optar a los puntos por alumno en situacién de acogida familiar. D O C u m e n ta C I O n a p re S e n ta r .

(J Quiero optar a la puntuacién por alumno deportista de alto nivel o de alto rendimiento.

O Quiero optar a la puntuacién por enfermedad cronica del alumno (de las recogidas en la normativa).

e Si aparece esta documentacion

e eptre s puntacinper il iesge il hay que personarse en el centro
habiendo pedido cita previa para
entregarla o adjuntarla a este
tramite.

e Documentacion que se consulta

O Quiero optarala puntuacion por familia en la que viven personas en situacion de dependencia (grados
superior al 33%.

[ Quiero optar a la puntuacién por familia en situacién de situacién vulnerabilidad econémica especial cc
garantizada.

[ Quiero optar a la puntuacién por familia en situacién de especial vulnerabilidad econémica (otras circur
D El alumno tiene necesidades especificas de apoyo educativo y éstas no estan introducidas en el GestIB
Criterios propios del centro elegido:

[J Alumnos escolarizados en centros infantiles 0-3 autorizados (solo para 4° Educacién Infantil)

Documentacién a presentar

V4 .
de forma telematica. Esta
Documentacion a presentar en el centro junto con el justificante de la solicitud: .,
¢ Certificado de empadronamiento histérico del alumno y/o certificado de convivencia. d O C u m e n ta C I O n N 0 d e b e

» Documentacion acreditativa para justificar la mobilidad forzosa, segtin resolucion.

Documentacion que se consultara de forma automatica a los organismos competentes: p r e S e n ta rS e
o

* Certificado de renta emitido por la Agencia Tributaria.
¢ Certificado de discapacidad del alumno.




Subir documentacion al tramite

Documentacié adjunta

Nom Document

FITXER.pdf

Adjunta

Seleccionar archivo | Njpguno archivo selec.

La mida maxima per fitxer és 12,40 MB

* Els camps amb asterisc sén obligatoris.

Envia Cancel-la

Si dispone de la documentacion
en formato electrénico la podra
subir al tramite.

Si lo hace no sera necesario que
la [leve en papel al centro.

Para adjuntarla lo puede hacer
desde el boton seleccionar
archivo.

Una vez hecho aparecera en la
parte de arriba.




Declaraciones Juradas

Hay que marcar los recuadros de la lista de verificaciéon del final:

e Conocery respetar el Proyecto Educativo.
e Autorizar las consultas telematicas.
e Elotro progenitor esta de acuerdo con la solicitud.

Conozco | respetaré el Proyecto Educativo, el Proyecto Lingtiistico y, en su caso, el caracter propio de los centros que he seleccionado, que a su vez respetaran los derechos de alumnos y
familias recopocidos en la Constituciny las leyes.

3 Autorizo ekpresamente a la Conselleria a consultar de forma automatica los datos que sean necesarios para el proceso.

El otro prdgenitor/a estd enterado de esta solicitud; o (presentaré la documentaci6n): la patria potestad recae sélo sobre un tutor / una resolucién judicial otorga la patria potestad a uno de los
progenitorespo tutores / una resolucion judicial establece un régimen especifico en materia de escolarizacion / no es posible conseguir la firma del otro progenitor (viaje al extranjero, abandono de
familia ...) / np tiene segundo tutor.

[ Esta solicitud y su resultado NO podran ser consultados por internet (solo marcar en casi de situaciones excepcionales).

* Los campos con asterisco son obligatorios.

Cancela




Revocacion del consentimiento para consultar el
resultado por internet

Recomendamos NO marcar esta
casilla, ya que si se marca no se
podra consultar el resultado del
proceso por internet.

Conozco y respetaré el Proyecto Educativo, el Proyecto Lingtistico y, en sfcaso, el caracter propio de los centros que he seleccionado, que a su vez respetaran los derechos de alumnos y
familias reconocidos en la Constitucién y las leyes.

Autorizo expresamente a la Conselleria a consultar de forma automyftica los datos que sean necesarios para el proceso.

El otro progenitor/a estd enterado de esta solicitud; o (presenta

progenitores o tutores / una resolucidn judicial establece un régj
familia ...) / no tiene segundo tutor.

la documentacién): la patria potestad recae sélo sobre un tutor / una resolucion judicial otorga la patria potestad a uno de los
en especifico en materia de escolarizacion / no es posible conseguir la firma del otro progenitor (viaje al extranjero, abandono de

[CJ Esta solicitud y su resultado NO podrén ser consultados por internet (solo marcar en casi de situaciones excepcionales).

* Los campos con asterisco son obligatorios.

ED




Firmar y enviar

Conozco y respetaré el Proyecto Educativo, el Proyecto Linglistico y, en su caso, el cardcter propio de los centros que he seleccionsdo, que 3 su vez respetaran los derechos de slumnos y
familias reconocidos en la Constitucion y laz leyes.

Autorizo expresamente 3 la Conselleria a consultar de forma automatica los datos que sean necesarios pars el proceso.

Todos los padre / madre [ tutores del slumno estén enterados de ests solicitud; o bien, se da uns de lss siguientes situscionesy presente ls d i6n segin resolucién: s patris potestsd

recae s6lo sobre un tutor, una resolucién judicial otorga la patria potestad s uno de los progenitores o tutores, una resolucién judicial establece un régimen especifico en materia de escolarizacién a
ipor ejemplo: visje al extranjero,

favor de un progenitor o tutory se tenga la documentacion justificativa, no es posible conseguir la firma del otro progenitor especificando s causa / s existente
, 1o tiene segundo tutorEl otro progenitor / a est enterado de ests solicitud; o [presentaré la documentacién): la patria potestad recae sélo sobre un tutor | una resolucién
judicial otorg la patria potestad 3 uno de los progenitores o tutores / una resolucién judicial establecs un régimen especifico en materia e escolarizscién / no es posible conseguir la firma del otz

progenitor (visje al extranjero, sbandono de familis .} / no tiene segundo tutor.

¥ Declaro que los datos aportados son ciertos y confirmo la voluntad de firmar la solicitud

Siya esti sctuslmente matriculsdo en un centro renuncia s cita de escolsrizacion en caso de no tener ninguna plaza sdjudi
7 Esta solicitud y su resultado NO podrén ser consultados por internet (solo marcar en casi de situsgiones

* Los campos con asterisco son obligatorios.

| Fimayenvia | | Cancela |

Se han detectado los siguientes errores en el tramite:

® Tutor 2: La fecha de nacimiento no tiene un formato correcto (dd/mm/aaaa):.,°®

o Esobligatorio aceptar la consulta automética de la documentacién para poder registrar el
trémite.

e Esobligatorio aceptar el conocimiento y respeto al Proyecto Educativo y el Proyecto ling;
de los centros seleccionados.

 Esobligatorio aceptar el conocimiento de la solicitud por parte de todos los
padres/madres/tutores legales del alumno.

Si al clicar en Firma y envia falta
algun dato o hay alguno que no sea
correcto, nos aparecera un mensaje
de error!




Firmar y enviar. Finalizar.

Si todo es correcto
clicamos en OK vy
finaliza el tramite.
Este puede tardar
en cargar, tened
paciencia.




inalizar el tramite
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Asistente de Tramitacion

Usuario: Gabriel Nicolau Bestard.

Solicitud de adscripcion (EC0023SOADR)

Justificante.

Su solicitud ha sido registrada correctamente

presentar ninglin tipo de
ar documentacion, debe hacerlo
Solicitada. Pongase en contacto con el
trega de la documentacién.

Revise su solicitud para comprobar si debe entregar documentacion en el centro. Si no tiene
documentacion la solicitud ya esta registrada y no tiene que ir al centro. Si tiene que pre:
en el centro educativo en el que esta matriculado el alumno junto con la documentacig
centro (preferentemente por correo electrénico) para determinar dia y hora para |;
. . . . .
Puede guardar el justificante oficial de registro de la tramitacid izada. Este fichero garantiza la confidencialidad de S O | I C It u d . I | ay q u e a b rl rl O y l I I I ra r S I h ay

los datos que ademas podria ser utilizado en caso de reclamac

e que aportar documentacion al centro
.

Guardar justificante

Guardar la documentacion y datos aportados

A continuacién puede guardar los datos aportados en la tramitacion a través de los formularios rellenados, asi cogg# los
documentos anexados, en caso que los hubiere.

Documentacion y datos aportados

Solicitud de adscripcion




Finalizar el tramite

:Como sé si tengo que presentar Documentacion? Aparece

en el tramite y esta marcado en rojo en la pagina 10 de esta
presentacion. También se puede subir la documentacion en
el mismo tramite.

Ademas, si abrimos la solicitud en la pagina 2 sale el texto
documentacion a aportar.



Hay que comprobar si tenemos que entregar
documentacion. Si es asi, hay que subirlo al tramite o

pedir cita

Si se tiene que aportar
documentacion al centro
nos aparecera aqui.

La documentacion que
aparece aqui no se tiene
que presentar al centro, se
consulta automaticamente.

\
T

DOCUMENTACION Y OTROS
Consultable por 8l
Consulta sl
Renuncia cita: NO
Documentacion a Vida laboral, ademas de certificado expedido por la empresa con direccion del lugar de trabajo y
presentar: antigiedad o certificado de situacion en el censo de actividades econémicas
( )
Documentacion que se  Certificado de renta emitido por la Agencia Tributaria
consultara de forma
\_ automética; y




